[image: image1.jpg]


[image: image58.png]


 
DIRECCIÓN PROVINCIAL DE RENTAS

[image: image59.png]



aplicativo 

Agentes de Recaudación

Provincia de

Buenos Aires

V1.0

[image: image60.png]



[image: image61.png]i




OBJETIVO
Este documento suministra, a los Agentes de Recaudación de la Provincia de Buenos Aires, los lineamientos de esta aplicación, con la que deberán informar, determinar, y pagar mediante depósito bancario estas obligaciones tributarias.

ALCANCE
Comprende una descripción general del aplicativo y los procedimientos necesarios para la obtención de:

· Declaraciones juradas quincenales o mensuales, según el régimen legal.

· Liquidación de los accesorios por pago efectuado con posterioridad a su vencimiento.

· Liquidación de multas, para su pago. 

¿Qué es el módulo Agentes de Recaudación Pcia. de Buenos Aires ?

El aplicativo Agentes de Recaudación Provincia. de Buenos Aires, constituye uno de los módulos de la plataforma central S.I.Ap. (Sistema Integrado de Aplicaciones), requiriendo la preinstalación de éste para su utilización. 

Una vez instalado permitirá a los Agentes liquidar y/o depositar el tributo y, en caso de corresponder, sus accesorios o multas relativas al mismo. 
El aplicativo permite:

· Establecer el total de retenciones o percepciones a depositar, luego de completar las ventanas que componen la aplicación. 
· Confeccionar una Declaración Jurada en su secuencia original y hasta 99 rectificativas.

· Generar la Declaración Jurada en papel (Formularios: F.5011, F.5012, F.5013, F.5014 y F. 5015) y disquete, para que los Agentes puedan efectivizar la presentación y/o depósito de sus obligaciones en el Banco de la Provincia de Buenos Aires y sucursales. 
USUARIOS

Serán usuarios de este aplicativo todos los Agentes de Recaudación por retenciones y/o percepciones del Impuesto sobre los Ingresos Brutos. En una primera etapa quedaran excluidos de la utilización del mismo los Agentes de Recaudación del Impuesto sobre los Ingresos Brutos que se encuentran incluidos dentro del Sistema de Control Sirft Baires.

GENERALIDADES
· Se podrán hacer los volantes de pago para períodos a partir del año 1992.

· El sistema tendrá para períodos anteriores al año 2000 un comportamiento diferenciado, permitiéndose exclusivamente la liquidación Sólo Depósito, pues se utilizará el concepto de carga manual del contribuyente, no incluyéndose detalle de las retenciones o percepciones efectuadas.

· A partir del año 2000 y subsiguientes se deberán cargar cada una de las transacciones de retención y percepción efectuadas en cada período liquidado.

· Serán mensuales los regímenes: 1, 2, 3, 4, 5, 8, 10, 13, 14, 15, 16, 17, 20, 23, 24, 25 y 7 devengado.

· Serán quincenales los regímenes: 6, 12 y 7 percibido.

· Equivalencias de los números de Formularios Osiris y Rentas de la provincia Bs. As.
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INTRODUCCIÓN AL SISTEMA

Requisitos para el acceso al Aplicativo “Agentes de Recaudación Provincia de Buenos Aires”

Para comenzar a operar la aplicación, es necesario:

1. Instalar el S.I.Ap.

2. Dar el alta del Agente de Recaudación. 

3. Instalar este aplicativo complementario.

Métodos de acceso al Aplicativo “Agentes de Recaudación Provincia de Buenos Aires”

Podrá acceder al aplicativo de dos maneras:

1. Cliqueando con el mouse sobre el icono correspondiente a Agentes de Recaudación Provincia de Buenos Aires, que se encuentra en el margen derecho de la ventana del S.I.Ap., según muestra la figura siguiente:
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2. Ingresando al Menú Principal del S.I.Ap. deberá desplegar la opción Complementos del Sistema, donde visualizará una lista con las aplicaciones instaladas. Para ingresar a la aplicación deberá cliquear sobre ésta.
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Habiendo ingresado, indistintamente por alguna de las opciones descriptas precedentemente, el Sistema desplegará la ventana del menú principal, para comenzar con el ingreso de datos, para finalizar el proceso con la generación de una Declaración Jurada en papel y disquete. 

BARRA DE MENÚ

Estructura

La estructura del Menú se basa en la agrupación de conceptos funcionales, estableciéndose para la presente aplicación, la siguiente estructura. 
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Encontrándose cada una de estas funciones subdivididas en:

Archivo

· Pantalla de Bienvenida

· Salir

Ver

· Calculadora

Ayuda

· Contenido

· Acerca de…

Métodos de Acceso al Menú


Existen dos modalidades de acceso a las opciones del menú, las cuales logran acelerar en gran medida el tiempo de ingreso a las mismas.

· Tecla de método abreviado: seleccionando una tecla de función o la combinación de dos o más teclas, se accede directamente a la opción que ofrece un componente del menú. 


Identificación de opción con método abreviado: al desplegar en el menú principal, cada ítem, alguno de éstos muestra/n la/s tecla/s correspondiente/s, a la derecha de la opción. También podrá identificar la letra que acompaña a la tecla “Alt”, para visualizar el nombre del ítem.


Forma de Uso: 1) presionando las teclas indicadas a la derecha de cada opción, accederá a la función deseada y 2) presionando la tecla “Alt”, y luego la letra que se encuentra subrayada en el ítem, accederá a la función.

· Barra de acceso directo: dicha barra se encuentra en cada ventana que el usuario despliegue y, permite ingresar a las distintas opciones de cada sub-menú, a través de botones, sin utilizar el menú horizontal, de forma más rápida.


Por otra parte, permite realizar operaciones tales como confirmaciones y/o rechazos de los datos cargados.

 GUÍA A TRAVÉS DEL MENÚ

A continuación se detalla la funcionalidad de cada una de las opciones de la barra de menú, en el orden que se presentan, sin que ello implique algún orden de importancia o prelación.

Archivo

Esta función permite ingresar a la siguiente opción:

· Salir: el usuario podrá concluir la ejecución de la aplicación y retornar al S.I.Ap.
Mientras ésta se cierra, el sistema despliega una ventana informando la acción correspondiente.

Ver

Esta función permite ingresar a la siguiente opción:

· Calculadora: esta alternativa brinda acceso inmediato a la calculadora del sistema, proporcionando al usuario una forma rápida de realizar las operaciones matemáticas necesarias, sin tener que abandonar la ejecución del sistema.

El usuario sólo tiene que seleccionar la opción del menú y se desplegará la calculadora, sobre la que realizará las operaciones que necesite.

Ayuda

Esta función le permite seleccionar aquellos temas de interés o, sobre los que tenga alguna dificultad de comprensión y/o utilización.

· Contenido
Accederá a la ventana de contenido general de la ayuda del sistema. 

Presenta tres formas distintas de búsqueda de los temas referidos al aplicativo:

1. por contenido: encontrará los distintos temas que componen la ayuda, agrupados en puntos principales. Seleccionando el tema a consultar, el sistema le mostrará la funcionalidad del mismo.

2. por índice: podrá a través del mismo consultar cada uno de los puntos principales que conforman esta ayuda.

3. por buscar: ingresando la/s primer/as letra/s del tema a buscar, la ayuda mostrará palabras o temas relacionados con el mismo.

Imprimir Documento de Ayuda

Podrá obtener la impresión completa del documento de ayuda.

Para ello deberá seleccionar en el menú principal la opción Ayuda / Contenido, al ingresar en ésta debe marcar la opción “Temas de Ayuda” y cliquear en el botón Imprimir, que se encuentra en la parte inferior de la pantalla.

Si desea imprimir sólo un tema de la ayuda, deberá posicionarse sobre el mismo, y seleccionar el botón “Imprimir”.

Acceso rápido a la ayuda

Presionando la tecla F1, tendrá acceso al texto de ayuda correspondiente a la ventana sobre la cual esté posicionado.

· Acerca de 

Permite acceder a la ventana, que muestra el número de versión que corresponde al aplicativo en uso.

[image: image4.jpg]Agentes de Recaudaciin
Pravinia de s As.
Versién1.0

Derechos reservados





DESCRIPCIÓN GENERAL DE LA INTERFAZ

Teclas válidas para la operación del sistema

· Acceda al MENU y a cada una de las opciones o campos desplegados en las ventanas, mediante el uso del mouse.

· Use tanto las teclas numéricas como el bloque numérico, para ingresar importes, fechas y cualquier otro dato de tipo numérico.

· De no disponer de mouse, o si el usuario lo desea, puede usar las teclas que se indican a continuación:
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A continuación detallamos la funcionalidad de las mismas:

Tecla TAB
Se utiliza para avanzar, de un campo a otro y/o posicionarse sobre los botones gráficos.

Teclas Shift y Tab en forma conjunta

Presionando ambas, el usuario podrá retroceder dentro de las ventanas, entre los distintos campos que conforman las mismas.

Flechas de Dirección del Cursor

Permiten desplazarse entre las opciones del menú y/o campos de las sucesivas ventanas.

Tecla SUPR

Se utiliza para suprimir datos ingresados en los campos de las distintas ventanas.

Tecla ALT

Se utiliza para acceder al Menú Principal, desde la primer pantalla del aplicativo, y utilizando las flechas del cursor se pasa a los distintos puntos del menú.

Tecla ENTER / INTRO

Permite activar los botones que se encuentran dispuestos en la barra vertical de las ventanas que despliega el sistema.
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En diversas ventanas que presenta la aplicación, encontrará los botones que a continuación se detallan:
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Botón que despliega una lista de opciones

Se encuentra sobre el margen derecho de algunos campos de la aplicación. Presionando sobre el mismo se despliega una lista de opciones, permitiendo seleccionar la que corresponda.

Botón CERRAR

Se utiliza para salir de la aplicación. El mismo se encuentra sobre el margen superior derecho de la pantalla. Esta operación se realiza, además, desde el Menú Principal de la aplicación, seleccionando la opción Archivo y, dentro de ésta, la alternativa Salir, según lo indicado en el Capítulo “Guía a Través del Menú”.
Botones Gráficos

Muchas veces, a lo largo del sistema, deberá decidir sobre una acción a seguir con respecto a diversas alternativas.

Ante esta situación, la aplicación presenta la posibilidad de utilizar botones. Los mismos se encuentran dispuestos en la barra vertical sobre el margen derecho de las ventanas.

Para identificarlos, el usuario debe posicionarse con el mouse sobre un botón y en forma inmediata, se visualizará el texto que indica su utilidad.

Exponemos a continuación la representación gráfica de cada uno, y su funcionalidad.
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Agregar

A través de este botón se habilitan los campos que componen una ventana, para el ingreso de los datos solicitados.

Aceptar y Cancelar

Introducido el dato solicitado, puede Aceptar o Cancelar el mismo, cliqueando en el botón correspondiente.

Si considera que ha ingresado satisfactoriamente los datos que le fueron solicitados, entonces cliquea en el botón Aceptar. 

Por el contrario, si desea cancelar los datos ingresados, entonces cliquea el botón Cancelar.

Salir de la Ventana

Si desea salir de la ventana en la cual se encuentra, deberá presionar el botón Salir. 

Si al decidir salir de la ventana en la que se encuentra, puede perder algún dato modificado o agregado, será informado por el sistema, para que decida que acción tomar.

Modificar

Permite reemplazar datos existentes.

Eliminar 

Permite borrar las declaraciones confeccionadas, seleccionándolas previamente. El sistema mostrará una ventana de confirmación antes de llevar a cabo la acción. 

Eliminar Item

A través del mismo podrá suprimir todos los datos ingresados en cualquiera de los ítems, que conforman la ventana Datos de la Declaración Juradas, seleccionándolo previamente. . El sistema mostrará una ventana de confirmación antes de llevar a cabo la acción.

Copiar (*)

Permite copiar los datos contenidos en una Declaración Jurada anterior a otra posterior o, para el mismo Período Fiscal, para confeccionar alguna rectificativa. 

Importar (*)

Permite copiar datos desde otro archivo.

Imprimir Formulario(*)

Permite imprimir una declaración jurada y/o volante de pago, basándose en los datos ingresados en la aplicación.

Imprimir (*)

Brinda la posibilidad de obtener una copia de los papeles de trabajo, de datos ingresados en la ventana en la cual esté posicionado y se encuentre este botón.

Generar e Imprimir (*)

Permite el acceso a la ventana, que lleva su mismo nombre, con tres opciones:

1- Presentación y depósito

2- Presentación sin depósito

3- Sólo depósito

Generar Disquete(*)

A través del mismo se crea el archivo conteniendo los datos correspondientes a la declaración jurada y el depósito, para ser presentado. 

(*) 
La funcionalidad de estos botones se encuentra detallada en distintos capítulos que llevan su mismo nombre.

COPIAR

Encontrará este botón en la ventana Datos de la Declaración Jurada, permitiendo el mismo copiar los datos contenidos en una Declaración Jurada, sólo para utilizarla para el mismo período fiscal, para confeccionar alguna rectificativa.

Seleccionando el mismo, el sistema mostrará la ventana Copia de Declaración Jurada.
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El Agente deberá completar los campos que se encuentran dentro de la sección Destino. 

Cuando hubiere ingresado la totalidad de los mismos, deberá cliquear en el botón “Aceptar”, para que el sistema genere la copia de la declaración jurada.

Al realizar esta operación el sistema le notificará el resultado de la misma. En caso de ser satisfactorio, la copia de la declaración jurada será incorporando en la grilla que se encuentra en el margen superior izquierdo de la ventana Datos de la Declaración Jurada.

Para salir de la ventana deberá cliquear el botón Salir, regresando la aplicación a la ventana Datos de la Declaración Jurada.

IMPORTAR

Este botón se encuentra en las ventanas Detalle de retenciones efectuadas y Detalle de percepciones efectuadas. 

El mismo permite importar los datos desde un archivo conteniendo retenciones / percepciones e incorporar los mismos dentro de la aplicación.

Al cliquear sobre este botón el sistema mostrará la ventana Importación.
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En la misma visualizará dentro de la sección Tipo de registro, la clase de archivo que se importará a la aplicación. El sistema registrará este dato, ya que el mismo depende de la ventana desde la cual se quiere llevar a cabo dicha operación.
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Botón Configurar Tipo de Registro 
Posicionándose y cliqueando sobre el mismo, el sistema desplegará una pantalla en la cual le permitirá ingresar los formatos de lo distintos registros que utilizara en el texto de origen.
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Llevada a cabo la operación anterior, deberá cliquear en el botón Aceptar, para que el sistema registre los mismos.

[image: image10.jpg]Seleccionar archivo de origen para la importacion





Botón Seleccionar Archivo de Origen para la Importación 

Posicionándose y cliqueando sobre el mismo, el sistema le mostrará una ventana con los directorios y sus respectivas carpetas, para que pueda ubicar desde su disco rígido el archivo a importar.

Localizado y seleccionado el mismo, el sistema comenzará a efectuar la importación, mostrando en la pantalla el resultado de la misma.

En caso que el resultado arrojado en la importación tuviera registros con error, los mismos son mostrados en pantalla, a través de un mensaje de error que dice No importando los registros que presentan error. Estos registros se pueden grabar en un archivo al finalizar el proceso de importación.

Nota: 
Todos los datos que se importan deberán cumplir el formato y reglas de validación que tiene el ingreso manual en la pantalla respectiva.

Para salir de la ventana, deberá cliquear en el botón Salir, que se encuentra sobre el margen inferior derecho de ésta.

Validaciones de la importación de retenciones

	Campo
	Largo
	Validación

	CUIT Contribuyente Retenido
	Alfa(11)
	Validación de CUIT - No puede ser igual al CUIT del Agente que declara (S.I.Ap.)

	Fecha de Retención
	ddmmaaaa
	Debe ser correspondiente al mes que se declara.

	Número de Sucursal
	N(4)
	Mayor o igual a 0000

	Número de emisión
	N(8)
	Mayor o igual a 00000001

	Importe de la retención
	N(8,11)
	Debe ser Mayor a 0


Validaciones de la importación de Percepciones

	Campo
	Largo
	Validación

	CUIT Contribuyente Percibido
	Alfa(11)
	Validación de CUIT - No puede ser igual al CUIT del Agente que declara (S.I.Ap.)

	Fecha de Percepción
	ddmmaaaa
	Debe ser correspondiente al mes que se declara.

	Tipo de Comprobante
	Alfa(1)
	F – Factura, 

R-Recibo

D-Nota de Débito

C-Nota de Crédito

(En el proceso de importación no se aceptan minúsculas por mayúsculas)

	Letra de Comprobante
	Alfa(1)
	A,B,C o Blanco

(En el proceso de importación no se aceptan minúsculas por mayúsculas)

	Número de Sucursal
	N(4)
	Mayor o igual a 0000

	Número de emisión
	N(8)
	Mayor o igual a 00000001

	Base Imponible
	N(8,2)
	Permite valores Negativos (los valores negativos deben ser precedidos por el signo “-“)

	Importe de la Percepción
	N(7,2)
	Permite valores Negativos (los valores negativos deben ser precedidos por el signo “-“)


Observaciones

· Para la importación de fechas se deberá respetar el formato DDMMAAAA

· Los campos importados que superen el tamaño del campo en el aplicativo serán truncados al largo máximo establecido.

IMPRIMIR FORMULARIO

Este botón se encuentra en distintas ventanas de la aplicación, a saber:

· Ventana Liquidación final, obtendrá el Formulario Presentación y Depósito - F. 5011. 

· Ventana Liquidación final, obtendrá el Formulario Presentación sin Depósito - F. 5012. 

· Ventana Liquidación final, obtendrá el Formulario Sólo Depósito - F. 5013.

· Ventana Liquidación de intereses y recargos, obtendrá el Formulario Liquidación de intereses y recargos - F. 5014. 
· Ventana Liquidación de multas, obtendrá el Formulario Liquidación de multas - F. 5015.
Visualizará este botón sobre el margen derecho de las ventanas mencionadas precedentemente.

Éste se habilitará cuando hubiere ingresado los datos correspondientes a la ventana en la cual se encuentre el mismo.

Al cliquear el botón de impresión el sistema desplegará en pantalla el formulario.

Para llevar a cabo la impresión, el contribuyente deberá seleccionar la opción Imprimir, que se muestra en el margen inferior de la pantalla o bien, el icono de impresión para especificar la cantidad de copias a realizar.

Seleccionando la opción Imprimir obtendrá sólo un ejemplar del formulario.

Llevada a cabo la impresión, el sistema mostrará una ventana informando el resultado de la misma, debiendo cliquear el botón Aceptar para cerrar la misma.

Una vez concluida la operación del punto anterior, deberá cliquear en el botón Salir.

IMPRIMIR

Encontrará este botón en distintas ventanas de la aplicación, a través del mismo y dependiendo de la ventana en la cual se encuentre, podrá generar un listado conteniendo los datos ingresados, según el concepto y la declaración jurada que hubiere seleccionado.

Al seleccionar y cliquear sobre este botón, la aplicación desplegará en pantalla, el listado correspondiente, pudiendo imprimir el mismo, en caso de creerlo conveniente.

Exponemos a continuación las distintas ventanas que cuentan con este botón y los papeles de trabajo que pueden ser emitidos:

· Ventana Datos de la Declaración Jurada, obtendrá el listado Detalle de la Declaración Jurada, conteniendo todos los datos ingresados en la aplicación, correspondientes a la declaración jurada que hubiere seleccionado.

· Ventana Detalle de retenciones efectuadas, visualizará el listado Detalle de Retenciones, en éste se especifican cada una de las retenciones declaradas y los datos de las mismas ingresados en esta ventana.

· Ventana Detalle de percepciones efectuadas, obtendrá el listado Detalle de Percepciones, en éste se especifican cada una de las percepciones declaradas y los datos ingresados de las mismas.

Para poder imprimir cualquiera de los listados mencionados precedentemente, deberá cliquear en el botón Imprimir, que se encuentra sobre el margen inferior izquierdo de la ventana o bien, en el icono de impresión. Es caso de elegir esta última opción, la aplicación le permitirá obtener más de una copia de cada listado.

Habiendo impreso los listados, o bien, consultado los datos, deberá cliquear en el botón Salir, que se encuentra sobre el margen inferior derecho de la ventana de impresión, para cerrar la misma.

GENERAR E IMPRIMIR

Este botón se encuentra en las ventanas Liquidación de retenciones a depositar y Liquidación de percepciones a depositar.

A través del mismo podrá obtener:

· Un archivo conteniendo los datos de la Declaración Jurada generada.

· Los formularios F. 5011, F. 5012 y F. 5013.

Seleccionando este botón, el sistema mostrará la ventana Generar e Imprimir Declaración Jurada.
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En la misma, se encuentra con tres opciones:

1- Presentación y depósito: la misma se utilizará para generar el formulario F 5011
2- Presentación sin depósito: permitirá generar la declaración jurada F. 5012.
3- Sólo depósito: generará el formulario de depósito F. 5013, en el cual se informa que es sólo para el depósito del impuesto. 
Finalizada la operatoria correspondiente a la opción seleccionada, deberá cliquear en el botón Salir.

GENERAR DISQUETE

Este botón se encuentra en las ventanas Liquidación de intereses y recargos y Liquidación de multas, permitiendo el mismo la generación de los archivos que luego serán utilizados para:

· Guardar en un disquete los datos referidos a las declaraciones juradas a presentar, 

· Generar y guardar en una unidad de disco, el archivo que luego será utilizado para transferir los datos a través de internet.
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La operatividad de dichas modalidades se detalla a continuación.

Vía Disquete 
Datos a tener en cuenta en la generación del disquete:

· En un disquete se pueden grabar varias declaraciones juradas correspondientes a un mismo contribuyente o distintos. 

· Para la generación del archivo deberá utilizar disquetes de 3.5, formateado para 1.44MB.

Procedimiento para la generación del disquete.

Estando posicionado dentro de la pestaña Vía Disquete, deberá dejar seleccionado, en la sección Unidad de destino la disquetera a través de la cual se llevará a cabo este proceso.

Para ello, deberá cliquear el botón que despliega la lista de opciones, que se encuentra sobre el margen derecho del campo, con lo cual el sistema desplegará la lista de disqueteras disponibles en su PC para insertar el mismo. 

Llevada a cabo la operación del punto anterior, deberá cliquear en el botón Aceptar, el sistema generará un archivo con la extensión .dat, por defecto.

Se puede verificar la existencia del archivo seleccionando desde el Explorador de Windows, el disco A: y cliqueando dos veces sobre el mismo.

El sistema provee además, la opción de Formatear unidad a los efectos de grabar la declaración jurada en un disquete limpio y sin errores. Una vez formateado, se deberá cliquear el botón Aceptar para comenzar la grabación.

Formatear Disquete.

Al cliquear en el botón Formatear Unidad A:, que se encuentra en la parte inferior de la ventana Generar Disquete / Archivo, el sistema desplegará otra ventana, en la cual visualizará los siguientes campos: 

Tipo de formato

· Rápido, se recomienda dejar seleccionado este campo para llevar a cabo la operación.

· Completo

· Copiar solo archivos del sistema

Otras Opciones

· Etiqueta en este campo deberá colocar el nombre que se le dará al disquete.

· Sin etiqueta

· Mostrar resumen cuando se haya finalizado, en caso de dejar esta opción marcada, el sistema le indicará la capacidad de almacenamiento del disquete.

· Copiar archivos de sistema

Habiendo seleccionado y completado los campos que correspondan, el contribuyente deberá cliquear el botón Iniciar,  el sistema dará comienzo a este proceso. Llevado a cabo el mismo, se desplegará una ventana informando su resultado.

Transferencia electrónica

Esta opción permite generar y guardar un archivo en si disco rígido, que luego será utilizado para transferir electrónicamente los datos referidos a una declaración jurada, utilizando Tecnología Web, debiendo contar con una conexión a Internet y siempre que su presentación se ajuste a la RG (AFIP) 474/99 y sus modificatorias OSIRIS EN LINEA. 

Se deberá seleccionar la pestaña correspondiente a Transferencia electrónica, mostrando el sistema una nueva ventana donde se desplegarán las opciones para ubicar un directorio (carpeta) de su disco rígido, donde se almacenará el archivo correspondiente a la declaración jurada. 

Para grabar correctamente en el directorio o carpeta de destino se deberán seguir los siguientes pasos:

· Seleccionar la unidad o disco, luego el sistema desplegará el árbol de directorios o carpetas de la unidad seleccionada.

· Seleccionar el directorio o carpeta haciendo doble clic para recorrer el árbol. Si no tiene una creada exclusivamente para almacenar sus declaraciones juradas se recomienda que la cree utilizando el botón Crear carpeta, para dicho cometido deberá seleccionar la carpeta existente en el árbol en donde será creada la nueva. Realizado el paso anterior deberá cliquear Crear carpeta y el sistema le solicitará un nombre.

· Cliquear el botón Aceptar, que se encuentra sobre el margen derecho de la ventana, para que el sistema almacene en el directorio (carpeta) de su disco rígido, el archivo correspondiente a la declaración Jurada.

· Para verificar el proceso de grabación, utilice el botón Examinar, éste abrirá una ventana que le permite acceder al Explorador de Windows para visualizar el contenido del directorio o carpeta destino donde se realizó la grabación, verificando si contiene el archivo generado. De lo contrario deberá repetir la operatoria de Transferencia electrónica.

Aclaración: Es de suma importancia recordar la ruta donde se encuentra el archivo almacenado, para su oportuna transferencia electrónica, la misma se despliega en el cuadro que se encuentra a la izquierda del botón Examinar.

FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA

Ventana Datos Generales

El contribuyente accederá a esta ventana al ingresar al programa aplicativo, a través de la misma se comenzará con el ingreso de datos para la obtención de la correspondiente declaración jurada.

Esta ventana cuenta con tres pestañas:

1. Agentes de Retención

2. Agentes de Percepción

3. Datos del Firmante

Cuando el responsable hubiere completado los campos pertenecientes a estas tres pestañas, deberá cliquear en el botón Aceptar, para que la aplicación habilite, sobre el margen inferior, el botón Liquidaciones, para comenzar con el ingreso de una declaración jurada.

La funcionalidad de las pestañas y los botones mencionados precedentemente, se encuentra detallada posteriormente.

Pestaña Agentes de Retención

Para comenzar con la carga de datos, el Agente deberá cliquear en el botón Modificar, que se encuentra sobre el margen superior derecho de la ventana Datos Generales. 
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Realizada esta operación, el sistema habilitará los campos de la pantalla. El Agente deberá marcar los regímenes de retención en los que se encuentra inscripto.

Pestaña Agentes de Percepción

El Agente accederá a esta pestaña, cliqueando sobre la misma, desde la ventana Datos Generales.
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Realizada esta operación, el sistema habilitará los campos de la pantalla. El Agente deberá marcar los regímenes de percepción en los que se encuentra inscripto.

Pestaña Datos del Firmante

El Agente accederá a esta pestaña, cliqueando sobre la misma, desde la ventana Datos Generales.
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El Agente deberá completar los siguientes campos: 

· Nombre y Apellido: correspondiente a la persona que firmará la DDJJ.

· En carácter de: titular o relación legal que mantiene con el responsable titular.

· Tipo de Documento: deberá seleccionar el que corresponda de la lista desplegable.

· Número de Documento: al completar el campo precedente, el sistema habilitará en forma automática este campo, para que se ingrese el número del documento al cual se hace referencia en el campo anterior.

Para que el sistema incorpore todos los datos ingresados en las pestañas Agentes de Retención, Agentes de Percepción y Datos del Firmante, deberá cliquear el botón Aceptar.

Llevada a cabo dicha operación, podrá visualizar sobre el margen inferior de la ventana, en la sección Datos, el botón Liquidaciones.
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Ventana Selección régimen a declarar

El Agente accederá a esta ventana, habiendo completado las pestañas que conforman la ventana Datos Generales, y cliqueando en el botón Liquidaciones, que se encuentra sobre el margen inferior de la misma. 
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En esta ventana, se presentan en un árbol los regímenes de retención y/o percepción marcados en la pantalla Datos Generales. 

El Agente deberá seleccionar el régimen para el cual efectuará la DDJJ. Para ello deberá cliquear sobre el régimen a declarar y el sistema desplegará, en la sección inferior de la pantalla denominada Datos, las distintas secciones a ser completadas.

Ventana Datos de la Declaración Jurada - Retenciones

El Agente accederá a esta ventana, desde la ventana Selección régimen a declarar, cliqueando en el ítem Depósito de retención o percepción.
El sistema asumirá distintos comportamientos:

· Por un lado:

· Liquidaciones anteriores al año 2000

· Liquidaciones del año 2000 y posteriores

· Por otro lado, y sólo para las liquidaciones del año 2000 y posteriores:

· Liquidaciones mensuales

· Liquidaciones primera quincena

· Liquidaciones segunda quincena

De acuerdo al año de la DDJJ de que se trate, existen diversos comportamientos. 

Así, al cargar años anteriores al 2000, se habilitarán los campos Mes, Quincena y Semana Desde / Hasta para todos los regímenes indistintamente (ya sean mensuales, quincenales o semanales). 

Al cargar el año 2000 y posteriores, se habilitarán los campos Mes y Quincena, en caso de tratarse de un régimen mensual o quincenal indistintamente. 

También el sistema tendrá distinta operatoria para las liquidaciones del año 2000 y posteriores, en los casos de quincena o mes. 

Así, para las liquidaciones de la primera quincena en regímenes quincenales, sólo se habilitará en la lista del margen superior derecho, los ítems Pagos a cuenta y Liquidación de retenciones a depositar. 

En tanto que para las liquidaciones mensuales y de la segunda quincena en regímenes quincenales, se habilitarán las ramas Detalle de retenciones efectuadas, Pagos a cuenta y Liquidación de retenciones a depositar. 

En cambio, para las liquidaciones de años anteriores al 2000, sólo se habilitará la rama Liquidación de retenciones a depositar.

Liquidaciones mensuales año 2000 y posteriores

[image: image18.jpg]Datos de la Declaracién Jurada

Agente de retencién

o] _Feriodol Secuencil uncenal Generada] | [ Declracion Jurada selecdionads
¥ T Detalle de retenciones efectuadas
7] Pagos acuents
7] Liquidacién ds retenciones a deposiar

- Declaracin jurada seleccionada

o bes
o
Tipo





Liquidaciones año 2000 y posteriores primera quincena 
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Liquidaciones año 2000 y posteriores segunda quincena
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Liquidaciones años anteriores al 2000
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Para comenzar con el ingreso de datos, deberá cliquear en el botón Agregar, habilitando el sistema los campos a completar, siendo los mismos:

Para Liquidaciones año 2000 y posteriores:

· Año: ingresar el año que va a declarar.

· Mes: ingresar el año que va a declarar.

· Quincena: ingresará la quincena que va a declarar.

· Tipo: seleccionará de la lista desplegable que se encuentra sobre el margen derecho del campo, si corresponde a una Declaración Jurada original o a una rectificativa.

Ingresados los datos, deberá cliquear en el botón Aceptar.

Para Liquidaciones años anteriores al 2000:

· Año: ingresará el año que va a declarar.

· Mes: ingresará el año que va a declarar.

· Quincena: ingresará la quincena que va a declarar.

· Semana: deberá ingresar la semana que va a declarar, indicando también la fecha Desde / Hasta correspondiente a la misma.

· Tipo: seleccionará de la lista desplegable que se encuentra sobre el margen derecho del campo, si corresponde a una Declaración Jurada original o a una rectificativa.

Nota: para los casos de tratarse de regímenes mensuales, en los campos Quincena y Semana el valor a ingresar será cero (0).

Ingresados los datos, deberá cliquear en el botón Aceptar.

Realizada esta operación, el sistema mostrará:

· En el margen superior izquierdo, una grilla con los datos ingresados en esta ventana. Además esta cuenta con un campo denominado Generada. En el mismo verá la palabra Si o No, lo cual indica si ha generado el disquete correspondiente a la Declaración Jurada.

· Sobre el margen derecho, una lista conteniendo una sub-carpeta, la cual a su vez está conformada por ítems:

Liquidaciones año 2000 y posteriores

Liquidaciones año 2000 y posteriores

regímenes primera quincena:


regímenes mensuales y segunda quincena:
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Liquidaciones años anteriores al 2000
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Los ítems que conforman esta carpeta quedarán tildados a medida que se completen las distintas ventanas que presenta la aplicación.

Para acceder a cada uno de los ítems deberá posicionarse y cliquear dos veces sobre el mismo.

Exponemos en capítulos posteriores la funcionalidad de cada una de estas opciones.

Item Detalle de Retenciones efectuadas

El Agente accederá a la ventana correspondiente a este ítem, posicionándose y cliqueando sobre el mismo, desde la ventana Datos de la Declaración Jurada, en el caso de liquidaciones del año 2000 y posteriores, con regímenes mensuales, como así también en regímenes quincenales cuando se trate de segunda quincena.

Para liquidaciones quincenales, cuando se trate de segunda quincena: 
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Para liquidaciones mensuales: 
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Para comenzar con el ingreso de datos, deberá cliquear en el botón Agregar y el sistema habilitará los campos a ser completados, siendo los mismos: 

· CUIT del contribuyente retenido: consignará la CUIT sobre quien se practicaron las retenciones.

· Fecha de retención: ingresará el día, mes y año en que ha practicado las mismas.

· Número de sucursal: deberá consignarse de 1 a 9999, según conste en el comprobante.

· Número de emisión: ingresará el número identificatorio del comprobante a través del cual se llevó a cabo la retención.

· Importe de retención: consignará el monto que ha retenido. 

Habiendo ingresado los datos correspondientes a esta ventana, deberá cliquear en el botón Aceptar para que el sistema incorpore los mismos.

Finalizado el ingreso de estos datos, el sistema incorpora los datos de los campos que correspondan, según los regímenes:

· Total de retenciones: el sistema refleja la sumatoria de todas las retenciones. (Para regímenes mensuales)

· Total retenciones de quincena 1: el sistema reflejará la sumatoria de las retenciones de la primera quincena, a medida que las mismas son ingresadas. (Para regímenes quincenales)

· Total retenciones de quincena 2: el sistema reflejará la sumatoria de las retenciones de la segunda quincena, a medida que las mismas son ingresadas. (Para regímenes quincenales)

Además, el sistema habilita el siguiente campo, en el caso de regímenes quincenales, a ser completado por el Agente:

· Pago quincena 1

Se podrán visualizar las retenciones declaradas en la aplicación, en la grilla que se encuentra sobre el margen superior de esta ventana.

Para cerrar esta ventana, deberá cliquear el botón Salir, retornando el sistema a la ventana Datos de la Declaración Jurada, donde mostrará este ítem tildado.

Item Pagos a Cuenta

El Agente accederá a la ventana correspondiente a este ítem, posicionándose y cliqueando sobre el mismo, desde la ventana Datos de la Declaración Jurada, para el caso de liquidaciones del año 2000 y posteriores, con regímenes mensuales y quincenales en el caso que se declare la primera ó segunda quincena.
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Para comenzar con el ingreso de datos en esta ventana deberá cliquear en el botón Agregar, habilitando el sistema los campos a completar, siendo los mismos:

· Fecha del pago a cuenta: día, mes y año en que se hizo efectivo el pago a cuenta.

· Importe del pago a cuenta: monto previamente ingresado.

· Total de pagos a cuenta: el sistema mostrará la sumatoria de cada uno de los pagos ingresados.

Una vez que hubiere completados la totalidad de los campos correspondientes a esta ventana, deberá cliquear en el botón Aceptar.

Se podrán visualizar los pagos a cuenta ingresados, en la grilla que se encuentra sobre el margen superior de esta ventana.

Finalizada la carga de datos, el Agente cliqueará el botón Salir y el sistema volverá a la ventana Datos de la Declaración Jurada, mostrando este ítem tildado. 

Item Liquidación de retenciones a depositar

El Agente accederá a la ventana correspondiente a este ítem, posicionándose y cliqueando sobre el mismo, desde la ventana Datos de la Declaración Jurada, para el caso de regímenes mensuales y quincenales de primera ó segunda quincena, tanto para liquidaciones de años anteriores al 2000 ó del año 2000 y posteriores. 

El sistema asumirá diferentes comportamientos de acuerdo a la liquidación que se trate. 

Para liquidaciones de años anteriores al 2000: 

[image: image28.jpg]Total

Pago acuenta 000
Saldo 000

Fecha de yencimiento 7
Fecha de depssto 2770272001

Tierpo anscurido enire arbss fechss

Losficiente d nteés.

Irterés por pago fuera de témino [}

Subtotal saldo més intereses 0.00
Mas

Zrcago [ 0 Montorecago [}
Total

Adeposiar | INXT

s
%





Para liquidaciones del año 2000 y posteriores, con regímenes mensuales ó quincenales, declarando la primera quincena:
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Para comenzar con el ingreso de datos en cualquiera de estas ventanas, deberá cliquear en el botón Modificar, habilitando el sistema los campos a completar, siendo los mismos:

· Total

· Pago a cuenta: sólo deberá completarlo en el caso de liquidaciones anteriores al año 2000. Monto correspondiente a los pagos a cuenta efectuados. Para el caso de liquidaciones del año 2000 y posteriores, el sistema ingresa este dato por defecto.

· Fecha de vencimiento: deberá ingresar el día, mes y año de vencimiento. 

Además, para el caso de liquidaciones del año 2000 y posteriores, para completar este campo, encontrará el botón [image: image30.jpg]


 Restablecer el valor por defecto. Al cliquear sobre el mismo, el sistema ingresa la fecha que aparece por defecto a la derecha de este campo. 

Nota: 
En caso que el Agente ingrese una fecha distinta a la pre establecida por el sistema, será su propia responsabilidad, quedando la declaración jurada con una marca para su posterior control.

· Fecha de depósito: el sistema muestra la fecha por defecto. Esta fecha puede ser modificada.

Además, el sistema incorpora los datos correspondientes a los siguientes campos:

· Saldo: correspondiente a la diferencia entre el monto total y los pagos a cuenta.
· Tiempo transcurrido entre ambas fechas: diferencia en días entre la fecha de vencimiento y la fecha de depósito.
· Coeficiente de interés: corresponde según la fecha de vencimiento de la obligación.
· Importe por pago fuera de término: correspondiente según la fecha de vencimiento y la de depósito.
· Subtotal saldo más intereses

· % recargo

· Monto recargo

· Total a depositar: el sistema calculará este importe, siendo el mismo la sumatoria de los campos Subtotal saldo más intereses más Monto recargo.
Para liquidaciones del año 2000 y posteriores, con regímenes quincenales, declarando la segunda quincena:

Pestaña Primera quincena
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Para comenzar con el ingreso de datos, deberá cliquear en el botón Modificar, habilitando el sistema los campos a completar, siendo los mismos:

· Fecha de vencimiento: el sistema muestra la fecha por defecto. Esta fecha puede ser modificada. 

Nota: 
En caso que el Agente ingrese una fecha distinta a la pre establecida por el sistema, será su propia responsabilidad, quedando la declaración jurada con una marca para su posterior control.

· Fecha de depósito: el sistema muestra la fecha por defecto. Esta fecha puede ser modificada.

Además, el sistema incorpora los datos correspondientes a los siguientes campos:

· Diferencia quincena 1

· Tiempo transcurrido entre ambas fechas: diferencia en días entre la fecha de vencimiento y la fecha de depósito.
· Coeficiente de interés: corresponde según la fecha de vencimiento de la obligación.
· Importe por pago fuera de término: correspondiente según la fecha de vencimiento y la de depósito.
· Subtotal diferencia primera quincena e intereses

· % recargo

· Monto recargo

· Total a depositar: el sistema calculará este importe, siendo el mismo la sumatoria de los campos Subtotal saldo más intereses más Monto recargo.
Pestaña Segunda quincena
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Para comenzar con el ingreso de datos, deberá cliquear en el botón Modificar, habilitando el sistema los campos a completar, siendo los mismos:

· Fecha de vencimiento: el sistema muestra la fecha por defecto. Esta fecha puede ser modificada. 

Nota: 
En caso que el Agente ingrese una fecha distinta a la pre establecida por el sistema, será su propia responsabilidad, quedando la declaración jurada con una marca para su posterior control.

· Fecha de depósito: el sistema muestra la fecha por defecto. Esta fecha puede ser modificada.

Además, el sistema incorpora los datos correspondientes a los siguientes campos:

· Total segunda quincena

· Pago a cuenta: monto correspondiente a los pagos a cuenta efectuados.
· Saldo: correspondiente a la diferencia entre el monto total de la segunda quincena y los pagos a cuenta realizados.
· Tiempo transcurrido entre ambas fechas: diferencia en días entre la fecha de vencimiento y la fecha de depósito.
· Coeficiente de interés: corresponde según la fecha de vencimiento de la obligación.
· Importe por pago fuera de término: correspondiente según la fecha de vencimiento y la de depósito.
· Subtotal saldo más intereses

· % recargo

· Monto recargo

· Total a depositar: el sistema calculará este importe, siendo el mismo la sumatoria de los campos Subtotal saldo más intereses más Monto recargo.
Pestaña Liquidación final
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El sistema muestra los datos correspondientes a los siguientes campos:

· Fecha de depósito

· A depositar primera quincena

· A depositar segunda quincena

· Total de importe a depositar: el sistema calculará este importe, siendo el mismo la sumatoria de los campos A depositar primera quincena más A depositar segunda quincena.
Una vez que completados los campos correspondientes a la ventana Liquidación final, deberá cliquear en el botón Aceptar.

Finalizada la carga de datos, el Agente cliqueará el botón Salir y el sistema regresará a la ventana Datos de la Declaración Jurada, mostrando este ítem tildado. 

Ventana Datos de la Declaración Jurada – Percepciones

El Agente accederá a esta ventana, desde la ventana Selección régimen a declarar, cliqueando en el ítem Depósito de retención o percepción.

El sistema asumirá distintos comportamientos:

· Por un lado:

· Liquidaciones anteriores al año 2000

· Liquidaciones del año 2000 y posteriores

· Por otro lado, y sólo para las liquidaciones del año 2000 y posteriores:

· Liquidaciones mensuales

· Liquidaciones primera quincena

· Liquidaciones segunda quincena

De acuerdo al año de la DDJJ de que se trate, existen diversos comportamientos. 

Así, al cargar años anteriores al 2000, se habilitarán los campos Mes, Quincena y Semana Desde / Hasta para todos los regímenes indistintamente (ya sean mensuales, quincenales o semanales). 

Al cargar el año 2000 y posteriores, se habilitarán los campos Mes y Quincena, en caso de tratarse de un régimen mensual o quincenal indistintamente. 

También el sistema tendrá distinta operatoria para las liquidaciones del año 2000 y posteriores, en los casos de quincena o mes. 

Así, para las liquidaciones de la primera quincena en regímenes quincenales, sólo se habilitará en la lista del margen superior derecho, los ítems Pagos a cuenta y Liquidación de percepciones a depositar. 

En tanto que para las liquidaciones mensuales y de la segunda quincena en regímenes quincenales, se habilitarán las ramas Detalle de percepciones efectuadas, Pagos a cuenta y Liquidación de percepciones a depositar. 

En cambio, para las liquidaciones de años anteriores al 2000, sólo se habilitará la rama Liquidación de percepciones a depositar.

Liquidaciones mensuales año 2000 y posteriores
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Liquidaciones año 2000 y posteriores primera quincena 
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Liquidaciones año 2000 y posteriores segunda quincena 
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Liquidaciones años anteriores al 2000
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Para comenzar con el ingreso de datos, deberá cliquear en el botón Agregar, habilitando el sistema los campos a completar, siendo los mismos:

Para Liquidaciones año 2000 y posteriores:

· Año: ingresar el año que va a declarar.

· Mes: ingresar el año que va a declarar.

· Quincena: ingresará la quincena que va a declarar.

· Tipo: seleccionará de la lista desplegable que se encuentra sobre el margen derecho del campo, si corresponde a una Declaración Jurada original o a una rectificativa.

Ingresados los datos, deberá cliquear en el botón Aceptar.

Para Liquidaciones años anteriores al 2000:

· Año: ingresará el año que va a declarar.

· Mes: ingresará el año que va a declarar.

· Quincena: ingresará la quincena que va a declarar.

· Semana: deberá ingresar la semana que va a declarar, indicando también la fecha Desde / Hasta correspondiente a la misma. 

· Tipo: seleccionará de la lista desplegable que se encuentra sobre el margen derecho del campo, si corresponde a una Declaración Jurada original o a una rectificativa.

Ingresados los datos, deberá cliquear en el botón Aceptar.

Realizada esta operación, el sistema mostrará:

· En el margen superior izquierdo, una grilla con los datos ingresados en esta ventana. Además esta cuenta con un campo denominado Generada. En el mismo verá la palabra Si o No, lo cual indica si ha generado el disquete correspondiente a la Declaración Jurada.

· Sobre el margen derecho, una lista conteniendo una sub-carpeta, la cual a su vez está conformada por ítems:

Liquidaciones año 2000 y posteriores

Liquidaciones año 2000 y posteriores

regímenes primera quincena: 


regímenes mensuales y segunda quincena:
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Liquidaciones años anteriores al 2000
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Los ítems que conforman esta carpeta quedarán tildados a medida que se completen las distintas ventanas que presenta la aplicación.

Para acceder a cada uno de los ítems deberá posicionarse y cliquear dos veces sobre este.

Exponemos en capítulos posteriores la funcionalidad de cada una de estas opciones.

Item Detalle de Percepciones efectuadas

El Agente accederá a la ventana correspondiente a este ítem, posicionándose y cliqueando sobre el mismo, desde la ventana Datos de la Declaración Jurada, en el caso de liquidaciones del año 2000 y posteriores, con regímenes mensuales, como así también en regímenes quincenales cuando se trate de segunda quincena. 

Para liquidaciones quincenales, cuando se trate de segunda quincena: 
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Para liquidaciones mensuales: 
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Para comenzar con el ingreso de datos, deberá cliquear en el botón Agregar y el sistema habilitará los campos a ser completados, siendo los mismos: 

· CUIT del contribuyente percibido: consignará la CUIT sobre quien se practicaron las percepciones.

· Fecha de percepción: ingresará el día, mes y año en que practicó las mismas.

· Tipo de comprobante: seleccionará de la lista que despliega el sistema, el que corresponda.

· Letra de comprobante: seleccionará de la lista que despliega el sistema, la que corresponda.

· Número de sucursal: deberá consignarse de 1 hasta 9999, según conste en el comprobante.

· Número de emisión: consignará el número identificatorio del comprobante a través del cual se le practicó la percepción.

· Base imponible: deberá consignar la base de cálculo de la percepción.

· Importe de percepción: ingresará su monto.

Habiendo ingresado los datos correspondientes a esta ventana, deberá cliquear en el botón Aceptar para que el sistema incorpore los mismos.

Finalizado el ingreso de estos datos, el sistema incorpora los datos de los campos que correspondan, según los regímenes:

· Total de retenciones: el sistema refleja la sumatoria de todas las retenciones. (Para regímenes mensuales)

· Total retenciones de quincena 1: el sistema reflejará la sumatoria de las retenciones de la primera quincena, a medida que las mismas son ingresadas. (Para regímenes quincenales)

· Total retenciones de quincena 2: el sistema reflejará la sumatoria de las retenciones de la segunda quincena, a medida que las mismas son ingresadas. (Para regímenes quincenales)

Además, el sistema habilita el siguiente campo, en el caso de regímenes quincenales, a ser completado por el Agente:

· Pago quincena 1

Se podrán visualizar las percepciones declaradas en la aplicación, en la grilla que se encuentra sobre el margen superior de esta ventana. 

Para cerrar esta ventana, deberá cliquear el botón Salir, retornando el sistema a la ventana Datos de la Declaración Jurada, donde mostrará este ítem tildado.

Item Pagos a Cuenta

El Agente accederá a la ventana correspondiente a este ítem, posicionándose y cliqueando sobre el mismo, desde la ventana Datos de la Declaración Jurada, para el caso de liquidaciones del año 2000 y posteriores, con regímenes mensuales quincenales, en el caso que se declare la primera ó segunda quincena.
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Para comenzar con el ingreso de datos en esta ventana deberá cliquear en el botón Agregar, habilitando el sistema los campos a completar, siendo los mismos:

· Fecha del pago a cuenta: día, mes y año en que se hizo efectivo el pago a cuenta.

· Importe del pago a cuenta: monto previamente ingresado.

· Total de pagos a cuenta: el sistema mostrará la sumatoria de cada uno de los pagos ingresados.

Una vez que hubiere completado la totalidad de los campos correspondientes a esta ventana, deberá cliquear en el botón Aceptar.

Se podrán visualizar los pagos a cuenta ingresados, en la grilla que se encuentra sobre el margen superior de esta ventana.

Finalizada la carga de datos, el Agente cliqueará el botón Salir y el sistema volverá a la ventana Datos de la Declaración Jurada, mostrando este ítem tildado.

Item Liquidación de percepciones a depositar

El Agente accederá a la ventana correspondiente a este ítem, posicionándose y cliqueando sobre el mismo, desde la ventana Datos de la Declaración Jurada, para el caso de regímenes mensuales y quincenales de primera ó segunda quincena, tanto para liquidaciones de años anteriores al 2000 ó del año 2000 y posteriores.

El sistema asumirá diferentes comportamientos de acuerdo a la liquidación que se trate.

Para liquidaciones de años anteriores al 2000: 
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Para liquidaciones del año 2000 y posteriores, con regímenes mensuales y quincenales, declarando la primera quincena:
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Para comenzar con el ingreso de datos en cualquiera de estas ventanas, deberá cliquear en el botón Modificar, habilitando el sistema los campos a completar, siendo los mismos:

· Total

· Pago a cuenta: sólo deberá completarlo en el caso de liquidaciones anteriores al año 2000. Monto correspondiente a los pagos a cuenta efectuados. Para el caso de liquidaciones del año 2000 y posteriores, el sistema ingresa este dato por defecto.

· Fecha de vencimiento: deberá ingresar el día, mes y año de vencimiento. 

Además, para el caso de liquidaciones del año 2000 y posteriores, para completar este campo, encontrará el botón [image: image46.jpg]


 Restablecer el valor por defecto. Al cliquear sobre el mismo, el sistema ingresa la fecha que aparece por defecto a la derecha de este campo. 

Nota: 
En caso que el Agente ingrese una fecha distinta a la pre establecida por el sistema, será su propia responsabilidad, quedando la declaración jurada con una marca para su posterior control.

· Fecha de depósito: el sistema muestra la fecha por defecto. Esta fecha puede ser modificada.

Además, el sistema incorpora los datos correspondientes a los siguientes campos:

· Saldo: correspondiente a la diferencia entre el monto total y los pagos a cuenta.
· Tiempo transcurrido entre ambas fechas: diferencia en días entre la fecha de vencimiento y la fecha de depósito.
· Coeficiente de interés: corresponde según la fecha de vencimiento de la obligación.
· Importe por pago fuera de término: correspondiente según la fecha de vencimiento y la de depósito.
· Subtotal saldo más intereses

· % recargo

· Monto recargo

· Total a depositar: el sistema calculará este importe, siendo el mismo la sumatoria de los campos Subtotal saldo más intereses más Monto recargo.
Para liquidaciones del año 2000 y posteriores, con regímenes quincenales, declarando la segunda quincena:

Pestaña Primera quincena

[image: image47.jpg]al C.U.LT. 20-6666666!

Primera quincena Segunda quincena Liguidacitn final

~Retenciones o percepciones efectuadas————————

Diferencia quincena 1 [ zmm

=

R s e 775 72000, =7
Fecha de depista 77527201
o e [ S
e T
e i [—T

Sublotal dif. primera
quincena e intereses 2491.40

Mas
Ziosw [TH  Monomcao [ T4%E
Total

A depostar 3.986.20)





Para comenzar con el ingreso de datos, deberá cliquear en el botón Modificar, habilitando el sistema los campos a completar, siendo los mismos:

· Fecha de vencimiento: el sistema muestra la fecha por defecto. Esta fecha puede ser modificada. 

Nota: 
En caso que el Agente ingrese una fecha distinta a la pre establecida por el sistema, será su propia responsabilidad, quedando la declaración jurada con una marca para su posterior control.

· Fecha de depósito: el sistema muestra la fecha por defecto. Esta fecha puede ser modificada.

Además, el sistema incorpora los datos correspondientes a los siguientes campos:

· Diferencia quincena 1

· Tiempo transcurrido entre ambas fechas: diferencia en días entre la fecha de vencimiento y la fecha de depósito.
· Coeficiente de interés: corresponde según la fecha de vencimiento de la obligación.
· Importe por pago fuera de término: correspondiente según la fecha de vencimiento y la de depósito.
· Subtotal diferencia primera quincena e intereses

· % recargo

· Monto recargo

· Total a depositar: el sistema calculará este importe, siendo el mismo la sumatoria de los campos Subtotal saldo más intereses más Monto recargo.
Pestaña Segunda quincena
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Para comenzar con el ingreso de datos, deberá cliquear en el botón Modificar, habilitando el sistema los campos a completar, siendo los mismos:

Fecha de vencimiento: el sistema muestra la fecha por defecto. Esta fecha puede ser modificada. 

Nota: 
En caso que el Agente ingrese una fecha distinta a la pre establecida por el sistema, será su propia responsabilidad, quedando la declaración jurada con una marca para su posterior control.

· Fecha de depósito: el sistema muestra la fecha por defecto. Esta fecha puede ser modificada.

Además, el sistema incorpora los datos correspondientes a los siguientes campos:

· Total segunda quincena

· Pago a cuenta: monto correspondiente a los pagos a cuenta efectuados.
· Saldo: correspondiente a la diferencia entre el monto total de la segunda quincena y los pagos a cuenta realizados.
· Tiempo transcurrido entre ambas fechas: diferencia en días entre la fecha de vencimiento y la fecha de depósito.
· Coeficiente de interés: corresponde según la fecha de vencimiento de la obligación.
· Importe por pago fuera de término: correspondiente según la fecha de vencimiento y la de depósito.
· Subtotal saldo más intereses

· % recargo

· Monto recargo

· Total a depositar: el sistema calculará este importe, siendo el mismo la sumatoria de los campos Subtotal saldo más intereses más Monto recargo.
Pestaña Liquidación final
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El sistema muestra los datos correspondientes a los siguientes campos:

· Fecha de depósito

· A depositar primera quincena

· A depositar segunda quincena

· Total de importe a depositar: el sistema calculará este importe, siendo el mismo la sumatoria de los campos A depositar primera quincena más A depositar segunda quincena.
Una vez que completados los campos correspondientes a la ventana Liquidación final, deberá cliquear en el botón Aceptar.

Finalizada la carga de datos, el contribuyente cliqueará el botón Salir y el sistema regresará a la ventana Datos de la Declaración Jurada, mostrando este ítem tildado.

Ventana Liquidación de intereses y recargos

El Agente accederá a esta ventana, desde la ventana Selección de régimen a declarar, cliqueando en el ítem Liquidación de intereses.
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Para comenzar con el ingreso de datos, deberá cliquear en el botón Modificar, habilitando el sistema los campos a completar, siendo los mismos:

· Año

· Mes

· Quincena

· Fecha de vencimiento: deberá ingresar el día, mes y año de vencimiento. 

Además, para el caso de liquidaciones del año 2000 y posteriores, para completar este campo, encontrará el botón [image: image51.jpg]


 Restablecer el valor por defecto. Al cliquear sobre el mismo, el sistema ingresa la fecha que aparece por defecto a la derecha de este campo.

Nota: 
En caso que el Agente ingrese una fecha distinta a la pre establecida por el sistema, será su propia responsabilidad, quedando la declaración jurada con una marca para su posterior control.

· Fecha de pago: ingresará la fecha en que se prevé saldar la obligación. El cajero aceptará la presentación siempre que se haga hasta la fecha que ha sido consignada en este campo.
· Total de intereses a pagar: el agente ingresará el importe correspondiente a este campo.
· Recargo: ingresará el agente.
· Total a depositar: el sistema calculará este importe.
Finalizado el ingreso de datos, deberá cliquear en el botón Aceptar, para que el sistema incorpore los mismos.

Para cerrar la ventana, deberá cliquear sobre el botón Salir, que se encuentra sobre el margen inferior derecho de la ventana, retornando el sistema a la ventana Selección de régimen a declarar, mostrando este ítem tildado.

Ventana Liquidación de Multas

El Agente accederá a esta ventana, desde la ventana Selección de régimen a declarar, cliqueando en el ítem Liquidación de multas.
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Para comenzar con el ingreso de datos, deberá cliquear en el botón Modificar, habilitando el sistema los campos a completar, siendo los mismos:

· Tipo de multa: el Agente deberá marcar una de las siguientes opciones:

· A los deberes formales

· Por omisión

· Por defraudación

· Año
· Mes

· Quincena

· Nro de resolución

· Nro de expediente
· Fecha de Pago: ingresar la fecha en que se hará efectivo el pago.

· Importe de Multa: consignar el monto total que se abonará bajo este concepto.

Ingresados los datos correspondientes a esta ventana, deberá cliquear en el botón Aceptar, para que el sistema incorpore los mismos.

Para cerrar esta ventana, deberá cliquear en el botón Salir que se encuentra sobre el margen inferior derecho de la misma, retornando a la ventana Selección de régimen a declarar, mostrando este ítem tildado.
MESA DE AYUDA AL AGENTE

Los usuarios de esta aplicación pueden efectuar consultas en la Mesa de Ayuda al Contribuyente de la Dirección Provincial de Rentas de la Provincia de Buenos Aires, enviando las mismas por Correo Electrónico a la siguiente dirección:

infoiib@ec.gba.gov.ar
FORMULARIOS GENERADOS POR LA APLICACIÓN

1. Detalle de la Declaración Jurada

Ag. de Recaudación - Provincia de Bs.As.

Papel de Trabajo - Detalle de la Declaración Jurada
Datos de la DJ
CUIT: 20-66666666-7

Nombre y Apellido o Razón Social: DIAZ, VALENTINA

Régimen:
15 - Estado Provincial

Período: 3

Año: 2000

Secuencia: 0

Datos del firmante
Apellido y nombre:
FELIX FIGUEROA

En carácter de:
APODERADO

Tipo de documento
DNI

Número de documento
27222222

Liquidación del impuesto  
Total de retenciones o percepciones- 15.000,00 

Pagos a cuenta: 500,00

Saldo: 14.500,00

Fecha de vencimiento: 24/04/2000 

Fecha de depósito: 01/02/2001 

Coeficiente de interes: 1,20072999 

Subtotal saldo mas intereses: 17.410,50 

Interes por pago fuera de tértnino: 2.910,50 

% Recargo: 60

Monto recargo: 10.446,20

Total a depositar: 27.856,70

2. Detalle de Retenciones

Ag. de Recaudación - Provincia de Bs.As.

Detalle de Retenciones 




Fecha de impresión: 01/02/2001
CUIT:20-66666666-7         DIAZ,VALENTINA            PERIODO:3             AÑO:2000            SECUENCIA:O

CUIT Contrib.
Fecha Ret
Sucursal
Emision
Importe

20-11111111-2
0l/03/2000
9999
1222
15.000,00

Cantidad de operaciones                           1

Total de retenciones:                  15.000,00

3. Detalle de Percepciones

Ag. de Recaudación - Provincia de Bs.As.

Detalle de Percepciones 




Fecha de impresión: 01/02/2001
CUIT:20-66666666-7    DIAZ,VALENTINA     PERIODO:3     AÑO:2000      SECUENCIA:O     Quincena:0      Régimen:5

CUIT Contrib.
Fecha Per
Sucursal
Emision 
Base Imp. 
Importe

20-11111111-2
0l/03/2000
  1
1222
10.000,00
15.000,00

Cantidad de operaciones                                           1

Total de percepciones efectuadas:                  200,00

Total de percepciones a depositar:                  200,00

4. F. 5011 - Declaración Jurada – Presentación y Depósito

[image: image53.jpg]R en ! as Declaracion jurada

frovincia de ugnas s | Presentacion y depésito

OSIRIS Selo e banco

-66666666-7
Apellidos y nombres o razén social: DIAZ, VALENTINA

Régimen:15 - Estado Provincial

Tipo de DDJJ:Original
Mes: 3 Afio: 2000  Fecha de vencimiento: 24/04/2000 Fecha de depésito: 01/02/2001

Cantidad de operaciones declaradas: 1

1
Total Retenciones 15.000,00 1
Pagos a cuenta: 500,00
m Saldo: 14.500,00 |
\ Intereses: 2.910,50
[ Coeficiente de interés: 1,20072999
o Subtotal saldo e intereses 17.410,50
‘D Recargos 10.446,30
% Recargo: 60
Total a depositar 27.856,80
El que suscribe FELIX FIGUEROA DNI 27222222

en su cardcter de APODERADO

| declara que los datos consignados en este formulario son correctos y completos y que se ha confeccionado la presente
| unllzando el programa aplicativo (software) entregado y aprobado por la D.P.R. sin omitir ni falsear dato alguno que
} deba contener, siendo fiel expresion de la verdad.

Lugar y Fecha il RS Firma e R e

5011 Total a depnsntar al Importe Total

Presentacién y depésito 01/02/2001 27.856,80 |





5. F. 5012 - Declaración Jurada – Presentación sin depósito

[image: image54.jpg]- Al —
B_entas Declaracién jurada
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OSIRIS Sellode banco

20-66666666-7

Régimen:15 - Estado Provincial

Tipo de DDJJ:Original
Mes: 3 Afio: 2000  Fecha de vencimiento: 24/04/2000 Fecha de depdsito: 01/02/2001

o s . e
1
w—h. Total Retenciones 15.000,00
o o
(e}
‘ El que suscribe FELIX FIGUEROA DNI 27222222
| en su cardcter de APODERADO
declara que los datos consignados en este formulario son correctos y completos y que se ha confeccionado la presente
| utilizando el programa aplicativo (software) entregado y aprobado por la D.P.R. sin omitir ni falsear dato alguno que
deba contener, siendo fiel expresién de la verdad.





6. F. 5013 - Declaración Jurada – Sólo Depósito

[image: image55.jpg]Declaracion jurada
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0-66666666-7
Apellidos y nombres o razén social: DIAZ, VALENTINA

Réntas

Provincia de Buenos Aires

054708

Régimen:15 - Estado Provincial

Tipo de DDJJ:Original
Mes: 3 Afio: 2000  Fecha de vencimiento: 24/04/2000 Fecha de depdsito: 01/02/2001

Total Retenciones 15.000,00
Pagos a cuenta: 500,00 |
m Saldo: 14.500,00
1 Intereses: 2.910,50
=i Coeficiente de interés: 1,20072999
o Subtotal saldo e intereses 17.410,50
w Recargos 10.446,30
% Recargo: 60
Total a depositar 27.856,80
‘ El que suscribe FELIX FIGUEROA DNI 27222222

| en su cardcter de APODERADO

declara que los datos consignados en este formulario son correctos y completos y que se ha confeccionado la presente
| utilizando el programa aplicativo (software) entregado y aprobado por la D.P.R. sin omitir ni falsear dato alguno que
‘ deba contener, siendo fiel expresién de la verdad.

Lugar y Fecha B e Firma s

5013 £ ;l‘otal a depositar al Importe Total
Sélo depésito 01/02/2001 27.856,80 |





7. F. 5014 - Liquidación de Intereses y Recargos

[image: image56.jpg]Réffas
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OSIRIS Tipo: Percepeion Sello del banco 061290

C.U.LT. :20-66666666-7
Apellidos y nombres o razén social:DIAZ, VALENTINA

Régimen:3 - Cooperativas de Proveedores Minoristas (Ley 10345)

Afio : 2000 Mes: 4

Fecha de vencimiento:22/05/2000 Fecha de pago: 25/04/2001
Im Total intereses a pagar: 1.000,00
— Recargo : 200,00
— .

Total a depositar: 1.200,00

o = =
El que suscribe AAAA BBBBBB DNI 11111111
en su caracter de TITULAR

declara que los datos consignados en este formulario son correctos y completos y que se ha confeccionado la presente

utilizando el programa aplicativo (software) entregado y aprobado por la D.P.R. sin omitir ni falsear dato alguno que
deba contener, siendo fiel expresion de la verdad.

Lugar y Fecha e === = hiha

‘ 5014 Total a depositar al Importe Total

Liquidacion de intereses y recargos 25/04/2001 1.200,00





8. F. 5015 - Liquidación de Multas

[image: image57.jpg]R en ta Liquidacién de multas
Provincia de Buenos Aires
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Sello del banco 019163

DIAZ, VALENTINA

Régimen:15 - Estado Provincial

Tipo de multa: A &los deberes formales
Fecha de pago : 01/02/2001  Nro resolucién: 5230 Nro expediente: 211121112000

Afio : 2000 Mes: 12 Quincena: 1

X e ST e N D

— | Importe de multa: 2.500,00

1
— 3 L
et
El que suscribe FELIX FIGUEROA DNI 27222222 B
en su cardcter de APODERADO

declara que los datos consignados en este formulario son correctos y completos y que se ha confeccionado la presente
utilizando el programa aplicativo (software) entregado y aprobado por la D.P.R. sin omitir ni falsear dato alguno que
contener, siendo fiel expresion de la verdad.

Lugar y Fecha St en T _ Firma AU S O L e T

}» 5015 Total a depositar al 5 Importe Total

Liquidacién de multas 01/02/2001 2.500,00
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