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1. CONSIDERACIONES GENERALES DEL SISTEMA

* Los procesos que permiten realizar el sistema se presentan a través de OPCIONES agrupadas según un determinado criterio. cada uno de estos grupos de opciones se conoce con la denominación MENU DE OPCIONES, y por lo general se utiliza un menú para cada subsistema o grupo de tareas correspondiente a un mismo tema.

* Cada opción se presenta con un nombre que representa la operación o proceso que ejecuta y generalmente se acompaña de una breve descripción que se muestra en la parte inferior de la pantalla, que es la línea de estado o de mensajes del sistema.

* Puede utilizar las TECLAS RAPIDAS (Hot keys) para acceder a las distintas opciones, evitando de esta manera tener que presionar algunas teclas de mas. Estas teclas rápidas son las letras que se encuentran subrayadas en la leyenda de algunos botones de opciones.

* Para abandonar cualquier menú o interrumpir algún proceso, solo debe oprimirse la tecla ESCape. en algunas ocasiones esto se indica con un mensaje en la barra de estado.

* En caso de ingresar incorrectamente algún dato, se muestran mensajes que indican el error correspondiente y luego se permite el reingreso de dicho dato.

* Ante el ingreso de algún dato código (numero de inscripción, código de localidad, código de actividad, etc.) se puede presionar la tecla F3 para seleccionar el ítem desde una lista. La lista generalmente estará ordenada alfabéticamente y el usuario puede tipear el nombre o parte del código buscado para ubicarlo mas rápidamente dentro de la lista. En algunos casos podrá cambiar el orden de la lista seleccionando otro orden de entre los disponibles. Cuando se haya ubicado el elemento deseado solo bastara con presionar la Tecla ENTER para seleccionarlo.

Para consultas con respecto al sistema comunicarse al Tel: 03833-437621/2 o vía email a info@agrentas.gov.ar

2. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA 


El Sistema esta desarrollado para trabajar bajo Windows 3.1, Windows 3.11, Windows 95, Windows 98 o versión posterior. 


Recomendaciones:


Equipo Mínimo:


* Hardware: Computadora 486 compatible IBM, 8 MB de Memoria RAM, 3.5 MB de espacio libre en disco, Monitor VGA, Impresora, etc.


* Resolución de pantalla: 640 x 480 DPI


Equipo Recomendado:

* Hardware: Computadora Pentium compatible IBM, 32 MB de Memoria RAM, 3.5 MB de espacio libre en disco, Monitor SVGA Color, Impresora chorro de tinta o laser, etc.

* Resolución de pantalla: 800 x 600 Dpi

* Tamaño de Papel para Informes: Formato A4.

3. PANEL DE CONTROL PRINCIPAL



En el formulario se muestran datos del sistema (nombre, versión, etc.), ocho botones de comandos y una lista desplegable:

BOTONES DE OPCIONES


- DECLARACION JURADA: carga el formulario de la pantalla de administración de Declaración Jurada del Contribuyente Activo (el que figura en la Lista Desplegable).

- DEPOSITOS/PAGOS: carga el formulario de pantalla de Administración de Boletas de Depósitos.

- AGENTES: carga el formulario de pantalla de Administración de los Agentes de Retención y/o Percepción con los cuales el contribuyente realiza transacciones.

- AYUDA: muestra la ventana de ayuda. También al presionar F1.

- VERIFICAR ARCHIVOS: invoca el proceso para crear/verificar índices de las bases de datos del sistema. Este proceso realiza el mantenimiento de los archivos índices de las bases de datos del sistema. Los archivos índices son aquellos que permiten ordenar a los archivos de datos según diferentes criterios. Al generar nuevamente los archivos índices, se solucionan los problemas que, ocasionalmente, se originan por cortes de luz, mal funcionamiento del hardware, etc.

- SALIR: termina la ejecución del sistema.

- ACTUALIZAR: carga el formulario de actualización de contribuyentes (empresas, carpeta de trabajo), con los cuales el sistema operara. Esta opción posibilita al sistema trabajar con múltiples contribuyentes (muy común en estudios contables).

LISTA DESPLEGABLE:

- CONTRIBUYENTE: contiene un listado de los contribuyentes disponibles para realizar las tareas del sistema. Estos son los ingresados a través del botón ACTUALIZAR. Muestra a su vez el directorio o carpeta de trabajo en la cual se encuentran los archivos pertenecientes al mismo.

PRIMEROS PASOS:

1. Ingresar a la opción ACTUALIZAR y cargar un contribuyente, automáticamente se le asigna un directorio de trabajo.

2. Seleccionar en la Lista Desplegable de la Pantalla Principal el nombre del contribuyente ingresado.

3. Ingresar a la opción Declaración Jurada para comenzar a cargar los datos de la misma.

4. Luego de Imprimir la Declaración Jurada, debe ingresar a Depósitos/Pagos, para generar la Boleta de Deposito o Boleta de Pago.

3.1 ADMINISTRAR DECLARACIONES JURADAS


A través de este formulario de pantalla se lleva a cabo la administración de Declaraciones Juradas del Impuesto a los Ingresos Brutos de los Contribuyentes.

La carga de la Declaración Jurada se inicializa ingresando el periodo al que corresponde la declaración, el numero de presentación y los datos identificatorios del contribuyente. Se registran el detalle por rubro del impuesto y el detalle de retenciones y percepciones efectuadas por terceros, esto ultimo a partir de los formularios correspondientes o importando los datos desde un archivo binario (ASCII) con un formato especifico para tal fin.

No se podrán registrar datos que se consignen a un periodo si este periodo aun no ha sido agregado.

Descripción de campos: 


- AÑO/PERIODO: año y periodo (mes o bimestre según corresponda) de la Declaración Jurada a generar. Formato: 9999/99 - año/periodo. Debe ingresar los cuatro dígitos del año.

- PRESENTACION: numero de presentación. Formato: 99.

00 presentación ORIGINAL.

01 presentación RECTIFICATIVA

02 segunda RECTIFICATIVA

... nn RECTIFICATIVA

El numero de presentación debe ser ingresado por el contribuyente.

BOTONES DE OPCIONES:

- AGREGAR: inicia un nuevo registro de Declaración Jurada. Cuando se agrega por primera vez se debe ingresar los datos identificatorios del contribuyente (Nº de Inscripción, Nombre, CUIT, Domicilio, etc.). Cuando ya existen solo se ingresen el año, periodo y presentación de la Declaración Jurada.

- BORRAR: elimina los datos de la declaración jurada seleccionada (la que se visualiza) y de sus respectivas percepciones, retenciones y actividades. Proceso irreversible.

- MODIFICAR: permite modificar los datos de la declaración jurada seleccionada.

- GRABAR: guarda en forma permanente, los datos ingresados de una Declaración Jurada.

- CANCELAR: anula el ingreso o modificación de los datos de una declaración jurada en el momento de agregar o modificar una existente.

BOTONES DE ACCION:
- CARGAR RETENCIONES: carga el formulario de pantalla para registrar las retenciones que le fueron practicadas por los Agentes de Retención para el periodo declarado.
- CARGAR PERCEPCIONES: carga el formulario de pantalla para registrar las percepciones que le fueron practicadas por los Agentes de Percepción para el periodo declarado.

- CARGAR ACTIVIDADES: carga el formulario de pantalla para administrar los ingresos por actividad del periodo correspondiente a la declaración jurada actual.

- IMPORTAR RETENCIONES: carga el formulario de pantalla para importar retenciones desde un archivo (ASCII) EXTERNO AL SISTEMA (este archivo debe tener un formato determinado para tal fin).

FORMATO DEL ARCHIVO

Extensión: .txt

Campos sin delimitadores:

Nro. Constancia de Ret 
C (10)
9999999999

Fecha de Retención    
C (10)  
99/99/9999  dd/mm/aaaa (con barras)

Nro. Insc. IB Agente
C (10)
9999999999

Nombre del Agente      
C (30)  
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Cuit del Agente      
C (11)   
99999999999 (sin guiones)

Base Imponible      
C (09,02)
999999.99 (con punto decimal)

alícuota aplicada

C (05,02)
99.99 
(con punto decimal)

Importe Retenido

C (08,02)
99999.99 (con punto decimal)

- IMPORTAR PERCEPCIONES: carga el formulario de pantalla para importar percepciones desde un archivo (ASCII) externo al sistema (este archivo debe tener un formato determinado para tal fin).

FORMATO DEL ARCHIVO

Extensión: .txt

Campos sin delimitadores:

Tipo de Comprobante  
C (01)
9
según formato

Numero de Comprobante
C (12)
999999999999 (sin guiones)

Fecha de Comprobante
C (10)  
99/99/9999  dd/mm/aaaa (con barras)

Nro. Insc. IB Agente
C (10)
9999999999

Nombre del Agente       C (30)  
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Cuit del Agente      
C (11)   
99999999999 (sin guiones)

Base Imponible      
C (09,02)
999999.99 (con punto decimal)

alícuota aplicada

C (05,02)
99.99 
(con punto decimal)

Importe Percibido

C (08,02)
99999.99 (con punto decimal)

Tipo de Comprobante: Código
Descripción





1
Factura A





2
Factura B





3     Nota de Crédito A





4
Nota de Crédito B





5     Nota de Débito A





6     Nota de Débito B





7     Otro Comprobante

- CALCULAR TOTALES: ejecuta el proceso que efectúa el calculo de los totales de las retenciones, percepciones y actividades registradas.

- CERRAR PARA EMITIR: realiza el cierre de la Declaración Jurada seleccionada. Cuando los datos de la Declaración Jurada exceden a la capacidad del código de manchas, la Declaración Jurada deberá estar acompañada de un disquete el cual contendrá toda la información de la misma. El proceso de generación de disquete, solo para estos casos, se encuentra incorporado en la Pantalla EMITIR DDJJ RESUMEN, cuando no sea necesario la opción estará deshabilitada.

Luego de cerrada la Declaración Jurada es posible habilitarla para efectuar alguna corrección presionando nuevamente sobre la opción, pero teniendo en cuenta que se perderán los datos de los depósitos registrados.

- EMITIR DDJJ RESUMEN: impresión de la Declaración Jurada seleccionada y de ser necesario la generación de disquete.

3.1.1. ADMINISTRAR REGISTROS DE RETENCIONES

En este formulario de pantalla se registran las retenciones que le practicaron los Agentes al contribuyente seleccionado, pertenecientes al periodo de la Declaración Jurada seleccionada.

Los datos se ingresan a partir de los correspondientes comprobantes de retención.

Se debe tener en cuenta que para cargar una retención practicada por un Agente, este debe estar ingresado en el sistema a través de la opción AGENTES en la pantalla principal.

En el momento de la carga cuando se ingresa el numero de inscripción en Ingresos Brutos, existe la posibilidad de efectuar una búsqueda del Agente mediante una lista presionando F3.

BOTONES DE OPCIONES

- GRABAR: guarda en forma permanente, los datos ingresados de una retención.

- CANCELAR: anula el ingreso o modificación de los datos de una retención, en los casos de agregar una nueva o modificar una ya ingresada.

- AGREGAR: permite ingresar los datos de un nuevo comprobante de retención que le practicaron al contribuyente.

- BORRAR: elimina la retención seleccionada.

- MODIFICAR: modifica los datos de la retención seleccionada de la lista.

- ICONO DE SALIDA: finaliza la carga de retenciones y retorna al formulario de ADMINISTRAR DDJJ.

DESCRIPCION DE DATOS DE LA RETENCIÓN

- NRO. DE RETENCIÓN: Nro. de la Constancia de Retención.

- FECHA: fecha de emisión de la Constancia de Retención.

- ESTADO: emitida/anulada.

- NRO. INSCRIPCION: Nro. de inscripción en Ingresos Brutos del agente que efectuó la retención.

- CUIT: Nro. de Cuit del agente de Retención.

- NOMBRE/RAZON SOCIAL: Nombre o razón social del agente de Retención.

- BASE IMPONIBLE: Base imponible para aplicar la Retención. Total de la operación.

- ALICUOTA: porcentaje de la base imponible, para el calculo del impuesto.

- IMPORTE (IMPUESTO): importe resultante de aplicar la alícuota a la base imponible. Total retenido por Constancia de Retención.

3.1.2. ADMINISTRAR REGISTROS DE PERCEPCIONES


En este formulario de pantalla se registran las percepciones que le practicaron los Agentes al contribuyente seleccionado, pertenecientes al periodo de la Declaración Jurada seleccionada.

Los datos se ingresan a partir de los correspondientes facturas de compra u otro comprobante.

Se debe tener en cuenta que para cargar una percepción practicada por un Agente, si no se encuentra en lista de Agentes, deberá ser ingresado en el sistema a través de la opción AGENTES en la pantalla principal.

En el momento de la carga cuando se ingresa el numero de inscripción en Ingresos Brutos, existe la posibilidad de efectuar una búsqueda del Agente mediante una lista presionando F3.

BOTONES DE OPCIONES

- GRABAR: guarda en forma permanente, los datos ingresados de una percepción.

- CANCELAR: anula el ingreso o modificación de los datos de una percepción, en los casos de agregar una nueva o modificar una ya ingresada.

- AGREGAR: permite ingresar los datos de una nueva percepción que le practicaron al contribuyente.

- BORRAR: elimina la percepción seleccionada.

- MODIFICAR: modifica los datos de la percepción seleccionada de la lista.

- ICONO DE SALIDA: finaliza la carga de percepciones y retorna al formulario de ADMINISTRAR DDJJ.

- IMPRIMIR LISTAOO DE CONTROL: Imprime un Listado con todas las percepciones ingresadas facilitando el control de los datos cargados.

DESCRIPCION DE DATOS DE LA PERCEPCION

- TIPO DE COMPROBANTE: valores posibles: Factura A, Factura B, Nota de Crédito A, Nota de Crédito B, Nota de Débito A, Nota de Débito B u otro comprobante.

- NRO. DE COMPROBANTE: Nro. del Comprobante del Agente en donde esta registrada la percepción.

- FECHA: fecha de emisión del Comprobante.

- ESTADO: emitida/anulada.

- NRO. INSCRIPCION: Nro. de inscripción en Ingresos Brutos del contribuyente al que se le aplica la percepción.

- CUIT: Nro. de Cuit del contribuyente al que se le aplica la percepción.

- NOMBRE/RAZON SOCIAL: Nombre o razón social del contribuyente al que se le aplica la percepción.

- BASE IMPONIBLE: Base imponible para aplicar la percepción. Total de la operación.

- ALICUOTA: porcentaje de la base imponible, para el calculo del impuesto.

- IMPORTE (IMPUESTO): importe resultante de aplicar la alícuota a la base imponible. Total percibido en la Factura.

3.1.3. IMPORTAR RETENCIONES


Esta pantalla da acceso al proceso de Importación de los datos de retenciones, almacenados en archivos externos al sistema.

Los textos precedidos por recuadros se van marcando automáticamente a medida que avanza exitosamente cada uno de los pasos del proceso de importación.

FORMATO DEL ARCHIVO

Extensión: .txt

Campos sin delimitadores:

Nro. Constancia de Ret 
C (10)

9999999999

Fecha de Retención    
C (10)  
99/99/9999  dd/mm/aaaa (con barras)

Nro. Insc. IB Agente
C (10)

9999999999

Nombre del Agente       C (30)  
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Cuit del Agente      
C (11)   
99999999999 (sin guiones)

Base Imponible      
C (09,02)
999999.99 (con punto decimal)

alícuota aplicada

C (05,02)
99.99 
(con punto decimal)

Importe Percibido

C (08,02)
99999.99 (con punto decimal)

DESCRIPCION DE PANTALLA
- ARCHIVO: ubicación y nombre del archivo a importar elegido mediante el Botón de Opción ABRIR.

- LEER ARCHIVO EXTERNO-IMPORTAR SEGUN FORMATO: indica que se abren y leen los registros del archivo de importación.

- COMPROBAR REGISTROS DUPLICADOS EN EL ARCHIVO EXTERNO IMPORTADO: comprueba la existencia de dobles registros en el archivo a importar. Los registros duplicados serán aquellos que aparezcan con el mismo numero de Retención.

- COMPROBAR RETENCIONES YA REGISTRADAS EN EL PERIODO/PRESENTACION: control previo a la incorporación en la DDJJ, verificando que los datos de las retenciones correspondan al periodo establecido y que no estén ya registrados, es decir que no existan retenciones ya registradas con el mismo numero de las que se esta importando.

- AGREGAR REGISTROS IMPORTADOS AL REGISTRO DE RETENCIONES: una vez que los registros han sido validados se realiza la importación de los datos propiamente dicha de los registros.

BOTONES DE OPCIONES

- ABRIR: esta opción selecciona la ubicación y el archivo de retenciones que se va a importar.

- IMPORTAR: comienza el proceso de importación. Esta opción no estará disponible hasta seleccionar el archivo a importar.

- SALIR: cierra el formulario actual y vuelve al formulario de Administración de DDJJ.

3.1.4. IMPORTAR PERCEPCIONES
Esta pantalla da acceso al proceso de Importación de los datos de percepciones, almacenados en archivos externos al sistema.

Los textos precedidos por recuadros se van marcando automáticamente a medida que avanza exitosamente cada uno de los pasos del proceso de importación.

FORMATO DEL ARCHIVO

Extensión: .txt

Campos sin delimitadores:

Tipo de Comprobante
C (01)
9
según formato

Numero de Comprobante  
C (12)
999999999999 (sin guiones)

Fecha de Comprobante   
C (10)  
99/99/9999  dd/mm/aaaa (con barras)

Nro. Insc. IB Agente
C (10)
9999999999

Nombre del Agente       C (30)  
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Cuit del Agente      
C (11)   
99999999999 (sin guiones)

Base Imponible      
C (09,02)
999999.99 (con punto decimal)

alicuota aplicada

C (05,02)
99.99 
(con punto decimal)

Importe Percibido

C (08,02)
99999.99 (con punto decimal)

Formato del campo

Tipo de Comprobante:  Código    
Descripción    





1

Factura A





2

Factura B





3     
Nota de Crédito A





4       
Nota de Crédito B





5       
Nota de Débito A





6       
Nota de Débito B





7       
Otro Comprobante

DESCRIPCION DE PANTALLA

- ARCHIVO: ubicación y nombre del archivo a importar elegido mediante el Botón de Opción ABRIR.

- LEER ARCHIVO EXTERNO-IMPORTAR SEGUN FORMATO: indica que se abren y leen los registros del archivo de importación.

- COMPROBAR REGISTROS DUPLICADOS EN EL ARCHIVO EXTERNO IMPORTADO: comprueba la existencia de dobles registros en el archivo a importar. Los registros duplicados serán aquellos que aparezcan con el mismo numero de factura de compra.

- COMPROBAR PERCEPCIONES YA REGISTRADAS EN EL PERIODO/PRESENTACION: control previo a la incorporación en la DDJJ, verificando que los datos de las percepciones correspondan al periodo establecido y que no estén ya registrados, es decir que no existan percepciones ya registradas con el mismo numero de las que se esta importando.

- AGREGAR REGISTROS IMPORTADOS AL REGISTRO DE PERCEPCIONES: una vez que los registros han sido validados se realiza la importación de los datos propiamente dicha de los registros.

BOTONES DE OPCIONES

- ABRIR: esta opción selecciona la ubicación y el archivo de percepciones que se va a importar.

- IMPORTAR: comienza el proceso de importación. Esta opción no estará disponible hasta seleccionar el archivo a importar.

- SALIR: cierra el formulario actual y vuelve al formulario de Administración de DDJJ.

3.1.5. ADMINISTRAR TOTALES POR ACTIVIDAD

A través de este formulario de pantalla se registran los ingresos por actividad del periodo correspondiente a la declaración jurada seleccionada.

Se debe tener en cuenta que para cargar los datos de una actividad del contribuyente, esta debe estar ingresada en el sistema a través de la opción ACTIVIDADES en la pantalla principal.

En el momento de la carga cuando se ingresa el código de actividad en Ingresos Brutos, existe la posibilidad de efectuar una búsqueda del Agente mediante una lista presionando F3.

BOTONES DE OPCIONES

- GRABAR: guarda, en forma permanente, los datos ingresados por actividad

- CANCELAR: anula el ingreso o modificación de los datos de una actividad, en los casos de agregar una nueva o modificar una ya ingresada.

- AGREGAR: permite ingresar los datos de una actividad del contribuyente.

- BORRAR: elimina los datos de la actividad seleccionada en la lista.

- MODIFICAR: modifica los datos de la actividad seleccionada en la lista.

- ICONO DE SALIDA: finaliza la carga de actividades y retorna al formulario ADMINISTRAR DDJJ.

3.2. ADMINISTRAR REGISTROS DE DEPÓSITOS


A través de este formulario de pantalla se lleva a cabo la administración e impresión de Boletas de Depósitos según Declaración Jurada para pago total o parcial de un periodo.


Con la fecha de vencimiento y la fecha de pago se calculara, si correspondiera, el importe de intereses por mora. También se deberá confirmar antes de esto, la tasa aplicable para el calculo de intereses. 

La fecha de vencimiento ingresada debe estar comprendida dentro del mes siguiente al periodo en cuestión.

Descripción de campos Boleta de Deposito
- FECHA DEPOSITO: fecha del deposito.

- VENCIMIENTO: fecha de vencimiento.

- % INTERES: porcentaje de interés para pagos fuera de termino.

- CHEQUE: numero de cheque.

- BANCO: nombre del banco al cual pertenece el cheque.

- TOTAL PERIODO: importe total declarado en el periodo.

- PAGADO A CUENTA: importe pagado a cuenta de la declaración jurada.

- SALDO PARCIAL (Capital): Total del Periodo menos los Pagos a Cuenta.

- INTERES S/SDO: Interés sobre saldo a pagar calculado a partir del SALDO PARCIAL y de acuerdo a la cantidad de días desde el vencimiento. 

- SALDO (Capital + Interés): saldo parcial mas interés s/saldo.

- DEPOSITO: importe total depositado (pago efectivo).

- CAPITAL: importe de capital que se paga (capital efectivo a descontar del total del periodo)

- INTERES: importe de intereses por mora (total de intereses respecto al capital pagado).

- SALDO: saldo total adeudado que surge del Saldo Parcial (Capital) menos el capital efectivamente pagado.

BOTONES DE OPCIONES 

- GRABAR: guarda en el disco, en forma permanente, los datos ingresados de una boleta de deposito.

- CANCELAR: anula el ingreso o modificación de los datos de una boleta de deposito, en los casos de agregar una nueva o modificar una ya registrada.

- AGREGAR: genera una nueva boleta de deposito para la declaración jurada seleccionada.

- BORRAR: elimina los datos de una boleta de deposito seleccionada en la lista.

- MODIFICAR: modifica los datos de una boleta de deposito ya registrada en el sistema. Se modifica la boleta seleccionada en la lista de boletas.

- ICONO IMPRIMIR: imprime la boleta de deposito seleccionada.

- ICONO SALIR: finaliza la operación con Boletas de Deposito.

3.3. ADMINISTRAR AGENTES


En esta pantalla se lleva a cabo la administración de los datos identificatorios de los Agentes de Retención y/o Percepción, permitiendo ingresar nuevos agentes, eliminar y modificar los datos ya registrados de los mismos.

El dato de identificación del agente será el numero de inscripción en ingresos brutos.

Descripción de Campos

- Numero de Inscripción: numero de Ingresos Brutos del Agente.

- CUIT: numero de CUIT del Agente.

- APELLIDO Y NOMBRES - RAZON SOCIAL: denominación del agente.

BOTONES DE OPCIONES

- AGREGAR: incorpora al sistema los datos de un nuevo agente.

- BORRAR: elimina los datos del agente seleccionado.

- MODIFICAR: modifica los datos del agente seleccionado.

- GRABAR: guarda en el disco, en forma permanente, los datos del agente activo.

- CANCELAR: anula el ingreso o modificación de los datos de un agente, en los casos de agregar uno nuevo o modificar una ya registrado.

3.4. ADMINISTRAR ACTIVIDADES

En esta pantalla se lleva a cabo la administración de las actividades, permitiendo ingresar, eliminar y modificar datos ya registrados de las mismas.

El dato de identificación de las actividades será el código asignado a cada una de ellas.

DESCRIPCIÒN DE CAMPOS

- CODIGO DE IDENTIFICACION: Código de Actividad.

- NOMBRE: denominación de la actividad.

- ALICUOTA: porcentaje de calculo del impuesto sobre la base imponible.

BOTONES DE OPCIONES

- AGREGAR: incorpora al sistema los datos de una nueva actividad.

- BORRAR: elimina los datos de la actividad seleccionada.

- MODIFICAR: modifica los datos de la actividad seleccionada.

- GRABAR: guarda en el disco, en forma permanente, los datos de la actividad activa.

- CANCELAR: anula el ingreso o modificación de los datos de una actividad, en los casos de agregar uno nuevo o modificar una ya registrado.
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