

















Tramite Digital

——

Paso 6: Finalizar

En este ultimo paso se debera seleccionar el boton Finalizar para cerrar la presentacion y que se
visualice en la Bandeja de Documentos. Vale aclarar que hasta no finalizar la presentacion, se
pueden modificar los datos ingresados.
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2. Recepcion y andlisis del registro mensual por parte de SSTIYC

Una vez finalizada la presentacion digital, la Gerencia Operativa de Rubrica de la Direccién General
de Empleo de la SSTIYC procedera a su evaluacion y en caso de encontrarse aprobado, lo firmara
digitalmente mediante la misma aplicacion web, concluyendo el tramite de rubrica por ese mes.

En los casos en los que la autoridad de control constate algun tipo de error en la documentacion
elevada a la aplicacion web por parte del empleador, procedera a rechazar el tramite, aclarando el
motivo del rechazo y que se debe subsanar.

Alos fines de subsanar el rechazo debera generarse una nueva solicitud rectificatoria pero ingresan-
do como opcién en el menu desplegable del Paso 1 "TIPO DE LIQUIDACION", "OTROS" y comple-
tando los restantes requisitos bajo el mismo procedimiento.

Estos cambios de "estado" del tramite ("Pendiente";"Observado"”; "Aprobado"), se visualizaran para
el empleador en su Bandeja de Documentos de la aplicacion web. Para mayor informacién, el
empleador cuenta con los siguientes canales de comunicacion:

- Mesa de Ayuda SSTIYC, Direccién General de Empleo, Gerencia Operativa de Rubrica de Docu-
mentacion Laboral, sita en Bartolomé Mitre 575, CABA. // Tel: 2822-7200 Interno 1221
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